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2.6. Блокирование персональньж данных - Bpei\deнHoe прекращение обработки персонаJIьньгх

д1нных (за исключением случаев, еспи обработка необходима дJIя угочнения персонЕlльньIх

данньж).
23.Уничтожение персональньD( данных - действия, в результате Koтopblx становится

невозможным восстановить содержание персональньIх данных в информационной системе

порсоналЬньD( даннЬIх и (или) в резупьтате которьж уничтожаются материttльные носители

персонапьньD( данньж.
2.8. обезличивание персональных данньIх - действия, в результате которых
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становится невозможным без использования дополнительной информации определить

принадлежность,персоЕальньIхданныхконкретномусубъектуперсональньIхданных. l

z.я. Инбормационная система порсональных данных - совокупность содержащихся в базах

данных персональньж данны* " 
об""rrечивающих их обработку информациоЕньD( технологий и

технических средств.
2.10. трансграЕиIшtUI передача персональных данньIх _ передача персональн1* 11ijlT 11 л,
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному

физическому лицу или иностранному юридическому лицу,

3. Щели сбора персональньIх данньIх
з.1. обеспечение права граждан на образование путем ресrлизации образовательньж програIvIм,

предусмотренных уставом образовательной организации, в том числе реализация прав

участников образоватепьньIх отношений.
3.2. Трудоустройство и выполнение функций работодателя,
з.3. Реализация гражданско-правовьIх договоров, стороной, выгодоприобретателем или

полг{ателем которых является субъект персональных данньD(.

4. Правовые основания обработки персональньIх данных
4.1. Правовыми ос"о"а"""ми дJUI обработки порсональных данньIх образовательной

организацией являются нормативно-правовые акты, регулирующие отношения, au"aurr",a a l

деятельностью организации, в том числе:

- ТруловОй кодекС РФ, а также нормативНо-правовЫе акты, содержаЩие нормы трудового

права; ] ,

- Бюджетньй кодекс РФ;

- Налоговьй кодекс РФ;
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- Гражланский кодекс РФ;

- Семейный кодекс РФ;

- Закон от 29 декабря2012 г. Jф 273-ФЗ коб образовании в Российской Федерации>.

4.2. основаниеМ лля обработки персональных данных также являются договоры с физическими
ЛИЦаN,IИ, з1UIвлеIIия (согпасия, доверенности и т. п.) обучающихся и родителей (законньж

представителей) несовершеннолетних обучающихся, согласияна обработку персональных

данных.
5. Объем и категории обрабатываемьгх
персональных данньIх

персонЕrльньIх дtlнньIх, категории субъектов l

5. 1 . Образовательная организация обрабатывает персональные данные:

- работников, в том числе бывших;

- кандидатов на заil{ощение BaKaHTHbD( должностей;

- родственников рdботников, в том числе бывших;

- обучшощихся;

- родителей (законньж представителей) обучающихся;

- физических лиц по гражданско-правовым договорап{; .

- ф"."ra"*их лиц, указанньж в зttявпениях (согласиях, доверенностях и т. п.) обучаrощихсяи

родителей (законньж представитепей) несовершеннолетних обучающихся;

t
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- физических .{иц - посетителей образовательной организации,

5.2.БиометрическиеперсоналЬныеДанныеобразовательнаJIорганизациянеобрабатывает.
5.3. ОбразовательнаJI ор.urп".uция обрабатывает специальныо катогории персонаJIьньIх даннт ;

только в соответст вииина основан"",рЬОо"u"ий федеральных законов, I

5.4. ОбразовательЕая организа_ция обрабатывает персонаJIьные данные в объеме, необходимом:

йу""uirr*ьно е бюджёrное общеобразовательно о учреждение

ПильнинскшI средняя школа Jф2 им, А,С,Пушкина
_ДJUIосУщесТВленияобразователЬнойДеятельностипореаJIизацииосноВныхиДополнителЬных
образовательньIх програI\iIм, присмотра и ухода за детьми, обеспечения охраны, укрепления

здоровья 
" 

.о.дu"rЪ благоприятrur* у"поuий для разностороЕного развития личности, в том

числе обеспечения отдыха и оздоровления обучающихся;

_ВыIIоЛненияфУнкuийиполномочийработодателяВТрУДоВыхотношениях;

- выполнения функций и полномочий экономического субъекта при осуществлонии

бухгалтерского и наJIогового учета, бюджетного учета;

- исполнения сделок и договоров гражданско-правоВого харакТора, В которьж образоватепьна,I

оргаЕизацИrI явJUIетсЯ стороной, 
"ony,*,neM 

(выгодоприобретателем),

6. ПорядоК и условиЯ обработкИ п9рсоныIЬньIх данныХ ' ,цйю, накоплеЕие,
6. 1 . Образовательная организация осуществляет сбор, запись, систематизi

хранение,уtочнение(обновлен"","йaraние),извпечение,использованио,передачУ |

фаспространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удzшение,

}чичтожение порсональньж данньIх,

3.3.i3iЁi:J.ЪХН:i:r;ЖТrr:rЬвательнаjl организация получает от самого субъеКТа

персоналъньD( данньгх YтrАrтtлпрттrт,тй _ от
Вслуrа.ю<коГДасУбъектперсонаJIЬнЬD(ДанныхнесоВершgннолоТний_:jегороДителеи
(законньпt пр.оaruu"телей)^либо с их согласия, если субъект персональньIх данньж достиг

возрасТа 14 лет' ,lл,,отruдпт.ле питто_ чказаЕное в заlIВпениях
ВслуrаекогДасУбъектперсонаJIЬньIхДаннЬIх_физическоелицо'УказаЕ
(согласиях, доверенностях и т. п.) обучаrощихся и родителей (законньrх представителей)

несовершеннолетних обучающихся, образовательная

МУниuипшrьноебюДжеТноеобщеобразоВаТельноеУЧреждоние
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организация может поJIучить персональные данные такого физического лица от обуrаrощихся,

родитепей (законньur ltредставителей) ОбРаЮЩИХ'", 
.,, _олллЕя пLI'Lтх п,

6.2.2.образовательная организац"".ЪоОщuет субъекту персонаJIьнЫХ ДаННЫХ О 1:|]*, I

предполагаемьIх источниках и способах полу{ения персональньтх данных, характере

подлежаЩих полrIеНию персонаJIьньIх данных, "ер","" 
действий с персональными данЕыми,

сроке, в течение noropoao дъйaruу", согласие, и порядке его отзыва, а также о последствиях

отказа субъекта пgрсонtшьньIх данньIх дать письменное согласие на их попучение,

6,2,3.ЩокУпленты'соДерЖащиеперсонаJIьньiеДаЕные'созДаютсяпУТеМ:

- копирования оригиналов докумеIIтов;

- внесония сведений в учотные формы;

- получония оригинаJIов необходимых документов,

6.3. Обработка персончшьньж данньIх:

6.3.1 . Образовательная оргаЕизация обрабатывает персональные данные в спучаJIх:

- согласия субъекта персональЕых даЕньIх на обработку его персоЕаJIьньIх данных;

- когда обработка персональных данных необходима для осущоствпения и вьшолнения

образовательной организацией возложенньD( законодательством Российской Федерации

фЙкциt, полномочий и обязанностей;
_ когда o.y*."r"n*" обработка общедоступных персонапьных данньж, доступ к которым 

|

сУбъектперсонаJIЬЕыхДаЕныхпреДосТаВилнеограничонномУкрУгУ.
6.З.2.обржоВаТеЛьнаJIорГанизацияобрабатыВаеТперсональнdеДанные:
- без использования средств автоматизации;

I
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- с использованием средств автоматизации в прогрЕll\,rмах и информационньж системах: (1с:
Зарплата и кадрьD, <1С: Библиотекa>), <Электронный дневник>.
6.3.3. ОбразовательнаJI организация обрабатывает персональные данные в
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сроки:

- которые необходимы для достижения целей обработки персональньIх данных;

- действия согласия субъекта персональньD( данньж;

- которые определены законодательством для обработки отдольньIх видов церсональньж

ёТЧГ;r.ние персонапьных данньж: l ;

6.4.1. ОбразовательнаrI организация хранит персонаJIьные данные в течение срОКа,

необходимого для достижения целей их обработки, документы, содержащие порсонt}льные

данные, - в течение срока хранения документов, предусмотренного ЕомонклатУроЙ дел с

у{етом архивных сроков хранения.
6.4.2. ПерсональЕые данные, зафиксированные на бумажных носитеJIях, хранятся в запираемьIх

шкафах либо в запираемых помещениях с ограниченным правом доступа.
б.4.3. Персональные данные, обрабатываемые с использованием сродств автоматиЗации, - В

порядке и на условиях, которые определяет политика безопасности данньж средств
автоматизации.
6.4.4. При автоматизированной обработке персональных данньIх не допускается хранение и

рtr!мещение документов, содоржащих персональные данные, в открьшьж электронньIх
каталогах (файлообменниках) информационньIх систем.
6.4.5. ХраНение riерсОнальньIХ данньD( осуществЛяется не дольше чем этого требуют цели их
обработки, и они подлежат уничтожению по достижении целей обработки или В случае утраты i

пеобходимости в их достижении. l ,

6.5. Прекращение обработки персональньD( данньD(:
6.5.1. Лица, ответственные за обработку персонt}льньгх данньгх, прекращают их обрабатывать:

- при достижении целей обработки персонЕ}льных данньIх;

- истечении срока действия согласия;
Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
Пильнинская средняя школа Ns2 им. А.С.Пушкина
_ отзыве субъектом персонаJIьньIх данньD( своего согласия на обработку персонЕlльных данных,
при отсугствии правовьIх оснований для продолжения обработки без согласия;

- вьuIвлении неправомерной обработки персональных данньD(.
6.6. Передача персональньIх данньIх:
6.6.1. ОбразовательнffI организация обеспечивает конфиденциt}льность персональньtх данных.
6.6.2. ОбразоваТельнаJI организация передает имеющиеся персональные данные третьим лицам

в следующих случаjIх:

- субъект персональньж данньtх лал свое согласие на такие действия;

- передача персонttльных данньD( осуществляется в соответствии с требованияМИ t

.u*оrrод*.п".r"u Российской Федерации в рапdках установленной процедуры. l '
6.6.3. Образоватёльная организация не осуществJUIет трансграничной поредачи персональньж

данных.
6.7. Уничтожение персональньIх данньIх:
6.7.1. При достижении целей обработки персональньIх данньж, а также в слrIае оТЗыВа

субъектом персонЕrльных данньж согласия на их обработку персональные данные поДлеЖаТ

уничтожению, если иное не предусмотрено договором, стороной, получателем
(выгодоприобретателем) по которому является субъект персон€lJIьных данньТх.

6.7.2. ВьцеJuIет документы (носители) с персональными данными к уничтожению комисСиЯ,

состав которой утверждается приказом руководителя образователВной организации.
6.7.3. .Щокументы (носители), содержащие персональные данные, уничтожаются по актУ о

вьцелении докуN(ентов к уничтожению. Факт уничтожения персонЕrпьНых даННЫХ

|;



подтверждается документально актом об уничтожении докр{ентов (носителей), подписанным
аlенами комиссии.
муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение l
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6,7,4,УнИчтожение документОв (носитеЛей), содерЖащиХ персоналЬные данные, производится
пугем сожжения, Дробления (измельчения), химического разложения. Щля уничтожения
бупtажньrх документов может быть использован шредер.
6,7.5. ПерсонаJIьные данныо на электронньж носителях уЕичтожtlются пугем стирания или
форматирования носителя.
7. Защита персонаJIьньж данных
7,1, Образовательная организация принимает нормативные, организационные и технические
rlеры защиты персон€lJIьных данньIх.
7.2. Нормативные меры защиты персонаJIьньIх данных - комплекс локtlльных и
распорядительньж актов, обеспечивающих создание, функционирование, совершенствование
}lеханизмов обработки персонtшьньD( данньгх.
7.З. Организациqнныо меры защиты персонаJIьньж данньж предполагают создание в
образовательной организации разрешительной системы, защиты 

"нбор*ац;;;;;rя работы с
персональными данными работниками, партнерами и сторонними лицами. 

l7,4. Подсистема технической заrциты включает в себя комплекс технических, программньtх,
пр_ограммно-аппаратных средств, обеспечивающих защиту персональных данньж.
7,5. основными мерами защиты персональньIх данны* 

" 
обр*овательной организации

явJUIются:
7.5.1. Назначениё ответственного за организацию обработки персонttльньж данньж.
ответственный осуществJUIет организацию обработки персонilльных данных, обучение и
внструктаж, внутренний контроль за соблюдением образовательной организацией и его
работниками требований к защите персональных данньж.
7 .5.2. Издание локальньIх актов по вопросам обработки персональньD(
муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение

]анных, а также лок€tльных актов, опредеJuIющих процедуры, направленные на предотвращение
Е вьUIвление нарушений законоДательства Российской Федерации, устранение последствий
таких нарушений.
7,5,3, ознакомление работников, непосредственно осуществляющих обработку персонi}льньж
данных, с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данньтх, в l
том числе требованиями к защите персональных данньж, настояIцей ПЪлитикой,,локальными
акт€lп,Iи по вопросам обработки персональных данных.
7,5,4. Определение актуальньж угроз безопасности персональным данным при их обработке с
вспользованием средств автоматизации и разработка мер и мероприятий по защите
персональньгх данньж
7.5.5. Установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым с
Еспользованием средств автоматизации, а также регистрация и r{ет всех действий,
совершаемых с персонiUIьными данными в информацrй""r, системах, и контроль за
принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персон€tJIьньгх данных и уровнязащищенности информационных систем.
7.5.6. Учет электронньж носителей персональных данных.
7,5,7, Принятие мер по факту обнаружения несанкционированного досfупа к персонЕtльным
f,анным, обрабатываемым с использованием средств автоматизации, в том числе
восстановление персональных данньIх, которые были модифицированы или уничтоженывследствие несанкционированного доступа к ним.
7,5,8, ОцеНка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данньж u.n*ruJ
Еарушения законодательства о персонalJIьных данных, оценка соотнбшения указанно.о 

"рЪдu1aпринимаемьгх мер.

I

l

i

a

i

I

t

l



7.5.9. Внугрнний контроль и (или) аудит соответствия обработки персональньIх данньж

rребовшшяr законодательства, настоящей Политики, принятьIх локаJIьньIх актов,

Мlшrrипаrьн о е бюджетное общеобразовательное учр еждение

Ппънияскчц средняя школа J\Ъ2 им. А.С.Пушкина
7.5.10. Пуб.гмкация настоящей Политики на официа-тlьном сайте образовательной оргtlнизации,

в. основные права и обязанности образовательной организации как оператора персональных

паFlтьIх и субъекта персональньж данных

В. 1 . Образовательная организация:
t.1.2. tiрелоставJulет субъекту персонч}льных данных информацию о его персональньIх данньж

Еа основании запроса либо отказываот в выполнении повторного запрооа субъекта l

персональньIх данных при наличии правовых оснований,

в.i.з. Разъясняет субъекту персональных данных или ого законному предстЕtвитолю

юридические последствия отказа предоставить его персональные данные,

в.i.+. Блокирует или удtlJUIет неправомерно обрабатываемые, неточные персональные данные

пибooбеспечиBaеTблoкиpoвaниeилиyдaлeниeTaкиxДaнньтх.
В сrгуrае подтвеРжд"r"" бuп.а неточности персоIIаJIьньIх данньж образоват9пьная организаци,I

Еа основании сведений, представленных субъектом персональньж данных или его законным

представителем, угочняет персональные данные либо обеспечивает их уточнение и снимает

б.rокирование персональньIх данньIх.
8.1.5. Пре*ращuет обработку и уничтожает персональные данныо пибо обеспечивает

преьтйение обработки и уничтожение персонЕlльньIх данньIх при достижении цели обработки

персонzшьньж данньIх
8.1.б. Пркращает обрабоТку персонtшIьных дан[IьD( или обеспечивает прекращение обработки в

с}чае ora"*u субъектом персоЕt}льньIх данньIх согласия на обработку его персонttльньж

JаянъD(, есJIи иное Ее предусмотрено доIовором, стороной которого, выгодоприобретателем 
,

ErE порrштелем по которому является субъект персональньIх данных, иным соглашением l

уежду
ьllшципа_тьное бюджетное общеобразовательное учреждение
ГI-ь,IънинскаJI средняrI школа Ns2 им. А.С.Пушкина
образовате*"Бй организацией и субъектом персональньж данньIх либо если образовательнаJI

оргаЕизащя не вправе осуществлять обрабоr*у,r.рсо"аJIьных данньтх без согласия субъекта

персонztJIьньD( даннЬж на осноВаниях, предусмотренньD( законодательством Российской

Фе:ерачии.
8J. Субъею персональньIх данньж вправе:

8.2.1. Потребомть уточнения его персоналЬньIх данных, их блокирования или уничтожения в

стъчае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно

по.тrIеЕны}ш иJIи не являются необходимыми для зtlявленной цели обработки, а также

IтрЕниматьпреДУсмотренныезаконоМмерыпоЗаЩитесВоихпраВ.
8-2.2.Полгуlать информачию, касающуюая обработки его персонttльных данньIх, кроме слгIаев,

хогда такой доступ ограничен федеральными законами,

t.2.з.обжа.гlоватъ дейЪтвия илЙ бездействие образовательноЙ оргаЕиЗаЦИИ В УПОЛНОМОЧеННОY

орпlне по защите прав субъектов персонаJIьных данньж или в судебном порядке,

8-2.4. Защищать свои права и законные интеросы, в том число на возмещение убытков и (или)

ýо}шенсацию морального вреда, в судебном порядке,

I

l

I
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